
  

Vejledning til entré-hjælper ved SPD OPEN GYM 
 
Som entré-hjælper ved SPD OPEN GYM, skal du varetage følgende opgaver: 

• Møde ind 15min før din vagt starter. 
o Vagt 1: 9.00-11.00 (mødetid: 8.45) 
o Vagt 2: 11.00-13.00 (mødetid: 10.45) 

• Tage imod betaling, og sørge for at alle betaler entré. 
o Markering af betalende gæster med tusch e.l. 

• Oplyse forældre om, at SPD ikke tager ansvaret for deres børn. 
o Se retningslinjer for SPD OPEN GYM dokumentet. 

 
Særlige opgaver for første hold entré-hjælpere på dagen: 

• Opsætning af entré-område (dette bør være placeret lige foran den røde streg ved hovedindgangen).  
o Bord + stole (til entré-hjælperne). 
o Ligge markerings tusch klar. 
o Tydeliggøre mobilepay nr. på bordet. 
o Sætte kasse med byttepenge frem. 
o Hænge retningslinjer for SPD OPEN GYM dokumentet op i entré-området.  

 
Særlige opgaver for sidste hold entré-hjælpere på dagen: 

• Oprydning af entré-område. 
o Bord + stole på plads. 
o Samling af div. papir + tusch + byttepenge-kassen mv. i OPEN GYM kassen  
o Placering af OPEN GYM kassen i teknik-rummet. 

 
 
 
 
 


